
   

 

Fachspezialist/in Kreditadministration – Immobilienallrounder/in 80%-100% 
 

 

Sie kennen das Hypothekarkreditgeschäft und haben Erfahrung in der 
Kreditadministration? 

Wir sind eine erfolgreiche Immobiliengruppe in Freienbach SZ, die im 
Finanzierungsbereich tätig ist. 

 
Wir betreiben das Grundpfandkreditgeschäft und gewähren Immobilienfinanzierungen für 
Eigenheim- und Renditeliegenschaften. Ferner erstellen und halten wir eigene Immobilien in 
den Regionen Zürich, Innerschweiz und Basel. Wir sind ein persönlich geführter Betrieb mit 
einem langjährigen erfolgreichen Leistungsausweis. 
 
Unser Angebot 
 

• Attraktives Arbeitsumfeld mit offener Unternehmenskultur 
• Gut strukturierter, unabhängiger Kleinbetrieb 
• Vielseitige Tätigkeiten, ausbaufähige Stelle 
• Attraktive Sozialleistungen 
• Modern und grosszügig ausgestatteter Arbeitsplatz   
• Wertschätzung jedes Einzelnen - Jeder ist wichtig in unserem Team 

 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Aktive Unterstützung der Frontmitarbeiter im Grundpfandkreditgeschäft 
• Führung von Controlling-Instrumenten Kreditadministration (Excel) 
• Korrespondenz mit Grundbuchämtern, Banken, Kunden 
• Erstellen von Kreditverträgen und Formalitäten (Hypothekargeschäft) 
• Erfassung, Mutation und Abwicklung von Kreditgeschäften 
• Mitarbeit bei Jahresabschlüssen 

 
 
Ihr Profil 
 

• Kaufmännische Ausbildung 
• Berufserfahrung im Grundpfandkreditgeschäft u/o Immobilienbewirtschaftung 
• sehr gute Kenntnisse im MS Office 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und ausgeprägtes Zahlenflair 
• Selbständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise 
• Gewillt, in einem kleinen, erfolgreichen Team aktiv mitwirken zu können und ein 

wichtiger Teil davon sein zu dürfen 
 
Bereit für eine neue Herausforderung? Wir freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung per 
E-Mail. Ihre Unterlagen werden absolut vertraulich behandelt. Bewerbungen über 
Personalvermittler werden nicht berücksichtigt. 

Der Stellenantritt erfolgt nach Vereinbarung. 

Kontaktperson:  
Frau Regula Tanner, Tel. 055 420 33 88, tanner@afbgroup.ch AFB Finanz AG, 
Wolleraustrasse 11a, 8807 Freienbach 

mailto:tanner@afbgroup.ch

